Dominio Completo de
Microsoft Office

Herramientas esenciales para el éxito profesional y académico.

G por Gestion Implantaciones Empresas




Microsoft Word: El Artede la
Documentacion

Funciones basicas Aplicaciones laborales

e Edicién de texto avanzada e Informes empresariales

e Formatos profesionales e Curriculums atractivos

e Correccidn ortografica e Correspondencia formal
automatica

Herramientas avanzadas
e Control de cambios
e Combinacién de correspondencia

e Plantillas personalizables




Excel: Dominio del Analisis
de Datos

Fundamentos

Férmulas basicas, referencias y formato condicional.

Analisis intermedio

Tablas dinamicas, funciones BUSCARYV y Sl anidadas.

Nivel experto

Macros, Power Query y modelado de datos avanzado.




Aplicaciones Profesionales
de Excel
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Finanzas

Presupuestos y analisis financiero.

Visualizacion

Graficos dinamicos para presentar datos complejos.

Gestion

Seguimiento de inventario y proyectos.

Analisis

Interpretacion de tendencias y patrones.
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Access: Gestion de Bases de Datos

== Creacion de tablas H Diseno de formularios
Definicion de campos y relaciones entre datos. Interfaces intuitivas para entrada de informacion.
Y Consultas avanzadas ﬁf Generacidn de informes

Filtrado y manipulacién de datos especificos. Presentacion profesional de resultados.



PowerPoint: Presentaciones Impactantes

Diseno visual

Plantillas profesionales y armonia

cromatica.

Presentacion

Modo presentador y herramientas
para exposiciones.
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Animaciones

Efectos que captan la atencion del
publico.

Multimedia

Integracion de videos y elementos
interactivos.



Integracidon Entre Aplicaciones
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Las aplicaciones de Office trabajan en conjunto para maximizar la productividad.



Beneficios del Dominio Completo

Ventaja competitiva

Q Destaca en el mercado laboral actual.

Eficiencia mejorada

Automatiza tareas repetitivas.

Resolucién de problemas
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Herramientas para cualquier desafio profesional.

Descargar temario

Solicitar mas informacion
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